
I. 使⽤用者⾸首次登入系統，系統將⾃自動導向⾄至個⼈人設定畫⾯面，請依⾴頁⾯面指⽰示更更新個⼈人資訊，同時變更更
密碼


A. 未完成個⼈人資訊設定或變更更密碼，將無法繼續進⾏行行「場地」「企劃書」「社團」等相關操作

B. 依據資安法規之相關規定，本系統對於密碼強度限制可參參考畫⾯面敘述，詳細條列列如下


1. 長度最少六碼

2. 需包含⾄至少⼀一個「數字」

3. 需包含⾄至少⼀一個「⼩小寫英⽂文字⺟母」

4. 需包含⾄至少⼀一個「⼤大寫英⽂文字⺟母」

5. 新密碼不可與「⽬目前密碼」或「前次密碼」相同


C. 完成個⼈人資訊設定與變更更密碼後，畫⾯面提⽰示如下，此時將可繼續進⾏行行「場地」「企劃書」「社
團」等相關操作
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II. 使⽤用者曾經登入系統，並且已完成個⼈人資訊設定，系統將⾃自動導向⾄至個⼈人設定畫⾯面，請依⾴頁⾯面指
⽰示變更更密碼


A. 未完成變更更密碼，將無法繼續進⾏行行「場地」「企劃書」「社團」等相關操作

III. 帳務安全須知


A. 每⼀一年年需變更更⼀一次密碼，未變更更者將無法進⾏行行「場地」「企劃書」「社團」等相關操作

B. 忘記密碼可循密碼救援程序，（詳⾒見見 IV.）


1. 系統預設可密碼救援次數為⼗十次，超過將會進⾏行行鎖定

IV. 密碼救援功能


A. 可於登入畫⾯面，點選綠⾊色登入按鈕下⽅方的「忘記密碼」，如下⽅方圖⽰示之圓圈圈起處
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B. 點選後，畫⾯面顯⽰示如下


1. 請完整輸入畫⾯面提⽰示之三個欄欄位作為驗證

a) 若若驗證成功，將會寄送新密碼⾄至計中信箱，可⾄至 https://webmail.cc.ncu.edu.tw 登
入、收信，即可取得新密碼

(1) 驗證成功之畫⾯面可參參考下圖
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(2) 系統將於驗證成功之時寄出信件，信件將會寄送⾄至計中信箱，若若有⾃自⾏行行設定轉信
者，請⾄至該轉信收件處收信、並確認信件沒有被歸類在垃圾郵件，下圖為收到信
件之⽰示意圖。


(a) 請認明寄件者為：ncuclub@g.ncu.edu.tw、並署名為「國立中央⼤大學課外活
動組 網站管理理員」的信件，如下圖所⽰示


i) 信件中包含

(1) 您的姓名

(2) 密碼救援操作驗證成功的時間戳記（可參參考 III. - B. - 1. - a) - (1) 之參參
考圖⽰示）


(3) 您的新密碼

ii) 收到此信件後，即可以信件中提供的資訊登入課外組網站
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b) 若若驗證失敗，如下圖所⽰示


(1) 請確認「輸入之電話與信箱」與「您先前成功登入系統、並於個⼈人設定畫⾯面設定
之電話與信箱」完全相符

(a) 若若您從未成功登入過，或者從未在個⼈人設定畫⾯面設定個⼈人資訊，則您的密碼
必定從未變更更，使⽤用預設密碼（⻄西元出⽣生年年⽉月⽇日八碼數字）即可成功登入


(2) 若若您忘記密碼無法登入，且忘記您設定的電話與信箱無法密碼救援，則因系統內
再無其他您的個資，基於帳務安全考量量，恕不提供線上的相關重置功能、請依畫
⾯面指⽰示進⾏行行⼈人⼯工審核


c) 若若顯⽰示帳號已鎖定，如下圖所⽰示


(1) 請點上圖圓圈圈起處所顯⽰示之連結，（參參⾒見見 V. 帳號鎖定之說明）
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V. 帳號鎖定

A. 根據 III. - B. - 1. 之說明，為確保帳號安全，密碼救援次數過多之帳號將被鎖定

B. 若若您的帳號遭到鎖定


1. 請攜帶學⽣生證(須含照片)，於上班時間前往課外組進⾏行行⼈人⼯工審核

2. 經⼈人⼯工審核確認⾝身份無誤後，我們會將您的帳號予以重置


a) 帳號重置後請儘速登入，並完成新增個⼈人資料以及變更更密碼，以避免帳號再次遭⼈人誤
⽤用。


b) 帳號重置後敬請務必牢記資料。
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