
學務系統
開設社團活動



學務系統－開設社團活動
※2026/9/16起電子化辦理
不需跑紙本單，採線上簽核



https://cis.ncu.edu.tw/NcuSys/



課外組場地

預約及申請
所有社團成員皆可操作



請先登入課外組網站



點選「場地」下方的「場地預約」



詳閱場地管理注意事項&細則

閱讀完畢點選「我已詳

讀且同意上述內容」



選取欲借用之場地



選擇欲借用日期

滑鼠移動至欲借用的日期，左鍵點擊



點擊後若可借用



預約完成

十四



借用場地注意事項

• 除了7日內無法借用之外，一般社團最早

可預約到30天後的場地

• 舞蹈教室週間晚上不可借用

• 校園KTV僅週間晚上可借用

• 預約完成後，請務必於14天前完成表單簽

核、並送交至課外組。

• 尚未完成交接的社團無法借場地



填寫企劃書



點選「企劃書」下方的「申請企劃書」



填寫企劃書

1.填妥「活動名稱」

2.填妥「活動類型」

3.選擇「活動區域」－校內 / 校外



場地類型－非課外組場地

• 請詳細填寫活動場地

• 這裡指的是沒有出現在系統

中的場地，像是社辦等等



場地類型－課外組場地

• 可直接選取場地

• 對於被連結的課外組場地，請繼

續填妥活動詳細時間



場地類型－課外組場地



場地類型－課外組場地

若場地尚未預約，請選取

預計使用之場地



確認後送出

最後請確認紅色標示處的注意事項，打勾後即可按確認送出



列印場地單

列印場地單

交至課外組

交至場地管理員



可於「企劃書紀錄」查詢及修改



企劃書紀錄

1. 管理欄位可
「修改」企劃書

2.列印欄位
可生成對應
表單供列印

3.活動需申
請之預算
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