


一、師長期勉

二、社團行政報告

三、社團評鑑新制介紹

四、場地庶務及宣導

五、分組座談



副學務長：林靜怡老師（地科系教授）



組長：鄭恪亭老師（光電系副教授）













管理員-胡秀泠小姐，值班室：游藝館2樓

值班時間：週一至週五，8:30至17:00。

每日17:10後及週末均由場地工讀生負責



解說員:詠庭姐



時程：2/22-3/5
(1)本學期企劃書暨經費預算總表
(2)本學期社團人員名冊
(3)社團指導老師登記暨授課費申請表

(老師親自簽名，實際指導社課者得申
請授課補助費)



收件：2/22-3/5下午4時截止

審查會議：3/16（二）10：00-13：00

會議地點：學務處二樓會議室

申請文件:
（1）活動企劃請以PPT簡報呈現，每案

口頭簡報以3分鐘為限。

（2）經費申請書請列印11份紙本送交

課外組詠庭姐處。



【重點提醒】

1.社團行政庶務規範，請看社團人工具書。

2.請常瀏覽課外組網頁「組務公告」。

3.各社團辦理活動請盡早完成場地借用程序
，勿違規、勿逾期。

4.各社長有權限指派編輯幹部職位，俾後續

同學申請社團幹部證明。



對象：學生社團領導人及幹部

時間：110年4月24日(週六)

全程參與者核予學習時數(自我探索與生涯
規劃6H)

報名期限：即日起至110年3月31日(三)止或
額滿為止

線上報名請掃描QRCODE



解說員:詠庭姐



評鑑之結果分為--

特優（社團數前5%為原則，10000元/學期）

優良（社團數前15%為原則，5000元/學期）

通過(評鑑通過並且有參加當年度社團長

研習之社團得獲每學期社團補助費2000元)

不通過。



國立中央大學學生社團評鑑辦法修正條文對照表

修 正 條 文 現 行 條 文 說 明

七、評鑑內容：
分為社團「共通性資料」
與「社團活動績效」兩
部份，其評鑑項目說明
如下：
一、共通性資料
1.組織運作：組織章程、
年度計畫、各級會議紀
錄。
2.資源管理：經費財管
制度、社產保管、社團
傳承資料數位化。

二、社團活動績效
1.規劃與執行
2.特色與績效

七、評鑑內容：
分社團年度評鑑與平時評
鑑兩部份，其評鑑項目說
明如下：
(一) 年度評鑑
1.組織運作：包含組織章

程、年度計畫及社團管理
運作等。
2.社團資料保存：各項活

動資料及成果保存。
3.社團活動：包含社團活

動規劃與執行等。
(二) 平時評鑑
1.社團長交接及登記有無

依規定辦理。
2.活動及場地有無依規定

申請、回復、繳交相關資
料。
3.社團事務：本組不定時

辦理社辦整潔檢查、器材
盤點及社團網頁維護等。

為符合教育部發布之
全國大專校院學生社
團評選暨觀摩活動實
施計畫及本校學生社
團長會議提出之建議，
修正本辦法第七條評
鑑內容。



解說員:嬿如姐



說明

1. 營隊、課程講座、集訓、迎新、

社費、系學會費等，

向參加學生收取費用之活動。

2. 辦理活動前，應訂定收退費規定，

經行政程序通過後實施。



一、退費規定

1. 自願退費

2. 非自願退費

二、退費程序



退費辦法建議

版本一 版本二



退費辦法建議

一、退費規定

1. 自願退費﹘特殊情況

(1) 奔喪

(2) 學員本人因受傷、疾病等因素不克參加者

活動前發生：按自願退費比例

活動中發生：得扣除已支付費用後再行退費



退費辦法建議

一、退費規定

2. 非自願退費﹘天災等不可抗力因素退費

 營期前，如遇不可抗力之情事（如颱風、地震、

疫情影響），主辦單位有權決定活動是否如期舉辦。

 主辦單位可扣除已支付費用後再行退費。



退費辦法建議

二、退費程序

1. 填表：填寫退費申請表

2. 寄件：退費期限內將申請表寄到電子郵件

3. 回覆：收到退費申請的三天內給予回覆、確認資訊

4. 退費：確認資訊後三個工作天內完成匯款退費並以

電郵通知



解說員:宇雯姐



一、110年社團財產盤點與社辦整潔評分
(一)檢查對象：有社團財產卡或課外組社辦之社團，本項目

將列入學生社團評鑑成績評比，請同學務必配合。

(二)檢查時間：110年3月23日至3月26日，盤點時段及評分

說明敬請參閱課外組網站公告。

二、110年暑期場協會議
訂於5/4(二)上午10時於游藝館小禮堂召開，如暑假有借用

場地需求者，請務必派社團代表(至多2位)參加。

盤點時段登記



防疫期間申請活動及借用場地需填寫風險評估暨防疫措施整備表及切結
書、至衛保組進行衛教及做好以下防疫措施：

參與者須保持社交距離，保持室內1.5公尺、室外保持1公尺之距離；無
法維持社交距離時，應戴口罩。可運用隔板將座位隔開，或採取梅花座
維持適當的安全距離。

無論室內外活動，備妥額（耳）溫槍，所有參加者入場（或活動）前皆
須測量體溫。(1)出現發燒症狀(耳溫≧38˚C 或額溫≧37.5˚C)或呼吸道
症狀即禁止參加活動)(2)活動如屬校外業者場域，應擇符合「防疫新生
活運動」防疫規範及安全措施之業者辦理。

活動入口處及場所內須備妥提供乾(濕)洗手用品或設備，隨時保持參與
者手部清潔。

活動為實聯制登記，能確實執行人流管制及環境的清潔消毒。

現場能確保保持通風、空氣流通。

活動過程如有飲食須能確保社交距離、或設置梅花座、或應設置隔板。
無法保持社交距離時，則應「分時分眾」用餐，以維持足夠的社交距離
。



借用場地流程：指導老師核章→衛保組(防疫期間)→課外組→
出納組(若有繳費) →游藝館二樓場地管理員

使用場地請準時，活動結束時請通知場地管理人員(平日白天)
或工讀生(平日晚上及假日)檢查後再離開。

借用場地連續2日以上不場撤，須於提交場地單時先提出申請
。

請勿將個人垃圾丟棄於廁所。

如在公共區域畫海報，請收拾完再離開，不要留下殘膠或顏料
。

請勿隨意取用清潔人員的打掃工具，如有損壞，須照價賠償；
若真有借用需求，使用完請務必歸位。

場地內器材僅限借用者於該場地內使用，使用完請復原歸位。
(可供借用器材數量於網頁「場地資訊」皆有載明)



109-2場地規劃

一、啟用游藝館電梯、大門及據德樓

大門門禁系統，平日17:00後及

假日須刷學生證才能入館。

二、開放游藝館306會議室及據德樓

203會議室可供借用。

三、社辦桌椅汰換更新。



本學期報帳截止日：110年6月25日
一、中大統編：45002931，買受人：國立中央大學

二、活動申請時要一併繳交預算表。

三、單據請整齊浮貼於「學生社團支出報帳單(表格6-6) 」。

四、社團存摺戶名如有更新，請檢附存摺影本。

五、如為支付給「人」的，如講師費，要請講師簽領據(表格9-
2)，請勿直接付現金給老師。





解說員:佩璇姐



申請對象:若為校內申請單位
(一)以學校行政、教學、研究為優先，教職員及學生社團

居次。
(二)本校學生社團，須有校內單位或教職員擔任保證人，

方可提出申請。

收費標準:教研大樓場地租借收費標準表

時間
上班日白天

08:00-17:00

晚間 17:00-22:00
國定例假日

08:00-22:00
4 小時 4-8 小時 4 小時 4-12 小時

費用項目 場地費 場地費 場地費 場地費 保證金

校內
單位

(6 折)

B1

廣場

6,000

(原價1
萬)

每增加一小時
以四分之一時
段計費，

未滿一小時者
以一小時計

9,000

(原價1
萬5千元)

每增加一小時
以四分之一時

段計費，
未滿一小時者
以一小時計

免



智慧財產權

尊重性別平等

交通安全宣導



康樂性-004舞蹈教室

系學會-001會議室

服務性-校園KTV

學術性/聯誼性-小禮堂


