
學務系統「管理組織」操作說明



進入 Portal>校務⾏政>學務服務>學務系統

系統網址：https://cis.ncu.edu.tw/StdAffairSys/



此處只有召集人（社團長）能瀏覽

點選  課外活動專區>學⽣組織管理專區>學⽣組織管理



管理專區會顯示您目前擔任召集人的組織

有五項功能：檢視、組織歷程、成員歷程、成員管理、

成員核可



檢視：檢視組織資訊

組織歷程：瀏覽組織過去的成立紀錄

成員歷程：瀏覽當屆/歷屆的成員加⼊/退出的紀錄
成員管理：修改成員資料、如職稱、角色以及設定

開設活動權限

成員核可：審核學生從服務櫃台加入組織的申請單



檢視：此處可瀏覽組織資訊

如要修改內容，請洽組織負責的行政單位承辦人員



組織歷程：此處可瀏覽組織成立/延續的紀錄



成員歷程：此處可瀏覽成員成立/延續的紀錄



成員管理：點選修改，可修改對應人員的資料



成員管理-修改⾴⾯
此處會依組織類型不同，可修改的欄位也不同

不能修改的欄位如要修改，請洽承辦人員



成員管理-設定開設活動權限
請在「辦理活動權限」欄位選擇啟用後按儲存



成員核可

若有同學申請加入您的組織，此處召集人可以決定

是否同意加入


