


一、師長期勉

二、社團行政報告

三、社團評鑑說明

四、學生事務行政宣導

五、分組座談



學務長：林沛練老師（大氣系教授）













管理員-胡秀泠小姐，值班室：游藝館2樓
值班時間：週一至週五，8:30至17:00。
每日17:10後及週末均由場地工讀生負責



解說員:詠庭姐



113年全國社團評選參賽代表
證券研究社

登山社

咖啡研究社-學術學藝類/分享人

113年全國音樂比賽參賽代表
管樂社

弦樂社

國樂社

鋼琴社



時程：2/19-3/1
(1)本學期企劃書暨經費預算總表
(2)本學期社團人員名冊
(3)社團指導老師登記暨授課費申請表

(老師親自簽名，實際指導社課者得申
請授課補助費)









收件：2/19-3/1下午4時截止

審查會議：3/12（二）10：00-13：00

會議地點：學務處二樓會議室

申請文件:
自113年度起，各申請案改以活動企劃PPT
電子檔呈現（不再受理紙本文件），簡報
檔以15頁為限 (請採用網頁公告範例) ，
每案口頭簡報以3分鐘為限。



【重點提醒】

1.社團行政庶務規範，請看課外組資訊網。

2.最新訊息請瀏覽網頁「組務公告」。

3.各社團辦理活動請盡早完成場地借用程序
，勿違規、勿逾期。

4.各社長有權限指派編輯幹部職位，俾後續

同學申請社團幹部證明。



社團長研習-營

 受訓對象：113學年度新社長

 目標：領導力研習與自我探索

 地點：龍潭渴望會館

 時程：8/27-28，二天一夜

 課程主題：

【社團領導的壓力紓解】

【因人而異的溝通技巧】

 預計招收12名學長姐擔任隊輔

歡迎有志青年報名。



解說員:詠庭姐



一0九年十二月修訂

評鑑程序於當年度六月公開說明，年度評鑑
依本組規劃之時程辦理。

評鑑內容：評鑑資料呈現以「前一年六月至
當年度六月」為主。

→因應台灣聯合大學系統四校自114年起學期
週數全面調整為16週，故亦需配合校方調整
活動行事曆。



評鑑之結果分為—

特優（社團數前5%為原則，10000元/學期）

優良（社團數前15%為原則，5000元/學期）

通過(評鑑通過並且有參加當年度社團長研

習之社團得獲每學期社團補助費2000元)

不通過。

評鑑通過始得享有場地30天前預約之權利。
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【組織運作】-組織章程、年度計畫、各級會議紀錄。

【資源管理】-經費財管制度、社產保管、社團資料數位化

【社團活動績效】-規劃與執行、特色與績效

【評鑑範圍】-112年6月至113年6月期間的社團資料



112年社團評鑑時程

籌備項目 時程

社團評鑑受評代表調查 5/1-5/5

評鑑資料上傳繳交 5/6-5/20

評審線上評閱 5/22-5/26

社團長期末大會 5/28(二)上午10:30

社團評鑑發表日
 簡報解說及評審詢答
 每社團10分鐘

6月1日(六)
上午場10:00-12:00                                              
下午場13:00-15:30



請保存好各項活動紀錄及成果。

務必詳實記錄經費使用情形。

社費

學校補助

外單位補助

凡走過必留下痕跡。



解說員:佳吟姐



社團博覽會

活動日期：113年9月7日(六) 

活動地點：中央大學教研大樓廣場舉行

活動日期與地點為暫定，以實際公告為主。



社團博覽會

線上調查：開放登記時間為113年5月13日
至6月14日中午12時止，請點選課外組公告
社團博覽會連結，進入調查表，詳讀相關說
明後完成社博登記。

收件次序依學生社團填報登記次序為主(額
滿為止)；若有額外攤位，則依序開放給學
務處學生團隊與校內行政單位所輔導之學生
團隊登記。

欲參加之社團須於6/14前填寫線上表單完
成報名，逾期恕不受理。



社團博覽會

本校學生社團如於113年暑假期間有辦理暑假
高中生營隊活動，敬請於3/17之前填寫表單
(https://forms.gle/6ZZgZPw5peSY29E19
，以利彙整公布。

如有營隊之彙整訊息預計於3/19公告。

預計4月至5月協助營隊以專簽向住服組申請
暑宿，請各社長若有申請營隊暑宿需求請密
切注意課外組公告。



解說員:宇雯姐



113年社團財產盤點與社辦整潔評分
(一)檢查對象：有課外組社辦或社團財產卡之社團；本評
分成績列入日後器材補助與社辦分配的考核依據，請同學
務必配合。
「有課外組社辦」之社團於3月1日13時前至連結表單登記受評人資訊、受評梯次(若該梯次額滿，將
不會出現於選項中)。

「無課外組社辦但有社團財產卡」之社團，請社長至課外組網頁登入帳號查看社團財產，於3月21日
16時前將財產卡清單及對應之財產照片寄至宇雯姐信箱(ccyw@ncu.edu.tw)，完成自主盤點。

(二)檢查時間：113年3月19日至3月21日，詳情請參閱課外

組網站公告。

受評資訊登記



113年課外組場地暑假借用協調會議
時間：113年5月14日(星期二)上午10時

地點：游藝館小禮堂

 113年暑假課外組各場地、各社辦開放時間：6月24日至9
月1日週一至週五8時30分至16時50分(夜間及週六日、國
定假日不開放)。

如暑假有借用課外組場地需求者，請務必派代表參加。



借用場地應依「國立中央大學學務處課外組場地管理辦
法」及「國立中央大學學務處課外組場地管理細則」辦
理。



借用場地流程：

一、至課外組網站預約申請

參與年度評鑑並獲通過之學生社團：活動前30日(含)內

未參與年度評鑑及參與但未通過之學生社團：活動前20
日(含)內



二、指導老師簽章 三、活動前10日課外組核章

四、(如需繳費)



預先登記之場地，若有變更應於活動前7日(不含例假日)
至課外組申請撤銷。



借用場地連續2日以上不場撤，須於提交場地單時先提出
申請。



使用場地請準時，活動結束時請通知場地管理員(平日白
天)或工讀生(平日晚上及假日)檢查後再離開。



游藝館、據德樓設置門禁系統，人員進出須感應學生證
或教職員證；學期間各場地開放時間為08：30-22：50，
請自行注意時間，準時離開，以免門禁系統感應失效；
離開社辦請記得將門窗及電燈關閉。

各場地22:00後禁用電子音響、設備及樂器。

不得於室內使用明火設備或以明火、瓦斯及電器亨煮食
物或辦理活動。

如活動另需加裝燈光或音響設備，須經事前申請。



活動申請時要一併繳交預算表。



統一發票(如二聯式、三聯式、收銀機、電子發票)
取得前務必先告知店家本校統一編號：45002931

單據請整齊浮貼於「學生社團支出報帳單」 (表格
6-5) ，如為社團代墊，請務必註明郵局開戶流水
號及戶名，於活動結束一周內送至課外組辦理核銷
。

單據一萬元以上，不可代墊，需報帳後由學校直接
付給廠商。





社團存摺戶名如有更新，請繳交「學生社團補助撥
款帳戶申請單」 (表格6-3) 。



如為支付給講師之鐘點費，要請講師簽「中大收據
」(表格9-2)，請勿直接付現金給老師。







康樂性-展覽室

系學會-游會(3F)

服務性、校友會-校園KTV

學術性、聯誼性-小禮堂
(報到桌提供點心攜回，每人乙份)


