
課外組網站
場地預約借用

操作說明



1. 點擊登入



2. 輸入帳號密碼



3. 登入失敗畫面



4. 登入成功畫面



5.游標移至姓名上方



6. 選擇社團



7.游標移至場地上方



8. 選擇場地預約



9. 觀看注意事項後點選同意上述內容



10. 填寫手機和e-mail



11. 選擇場地



12. 選擇使用日期



13. 該日無時段可預約提示視窗



14. 選擇時段和填寫活動名稱
時段
• 全天(08:10 ~ 22:50)
• 白天(08:10 ~ 16:50)
• 晚上(17:10 ~ 22:50)



15. 右上角出現提示視窗代表預約成功



• 活動單(行政單位免交)
• 場地單(借用課外組場地時須繳交)
• 切結書(借用課外組造句區時須繳交)
• 繳交以上表單，並經課外組核准之後得舉辦活動

列印申請表單

• 借用課外組管轄之場地，依規定需繳交1000元保證金
• 請至出納組繳交
• 持場地單與保證金收據給場地管理員

繳交保證金

16. 請列印活動單及場地單
完成系統預約後，請列印申請表單，
「申請單最晚請於活動開始七天前
繳交至課外組若逾期皆不受理！」



17. 活動申請表（行政單位免交）



18. 活動場地單



若有關於系統預約使用問題
請透過網站下方的連結聯絡課外組或網站管理員


